
DENOMINAZIONE UFFICIO CUI INOLTARE LA 
RICHIESTA DI INFORMAZIONI - ORARI - 

RECAPITO TELEFONICO - MAIL

  IL NOME DEL SOGGETTO, OVE 
DISPONIBILE,  A CUI È ATTRIBUITO IN CASO 

DI INERZIA IL POTERE SOSTITUTIVO - 
RECAPITO TELEFONICO - MAIL

dott. Eugenio VITERBO, tel. 011/9837501 mail: 
info@comune.vische.to.it

MODALITÀ DI ATTIVAZIONE DI 
ATTIVARE TALE POTERE

DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO (BREVE 
DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITÀ ORGANIZZATIVA/SETTORE 

RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA
(LINK)

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALE OPERATIVITA' DI SILENZIO-
ASSENSO, SILENZIO-DINIEGO, DIA, SCIA ECC.

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERESSATO 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI EVENTUALMENTE NECESSARI 

MODALITÀ DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO
(UFFICIO/DI PARTE)

Esercizi di vicinato D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediato

SI
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Medie strutture di vendita D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia 90 gg. Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Notifica sanitaria somministrazione alimenti e bevande D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Scia sanitaria temporanea manifestazioni D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico Immediata
SI

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Scia commercio elettronico D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata
SI

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Rilascio autorizzazione vendita ambulante posto fisso D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia
Tempistica stabilita dalle singole disposizioni 

regionali
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Rilascio autorizzazione vendita ambulante itinerante D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia
Tempistica stabilita dalle singole disposizioni 

regionali
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Scia sanitaria strutture ricettive D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata
SI

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Autonoleggio con conducente L. n. 21 del 15/01/1992 Ufficio Commercio - Baro Claudia
Dalla data prevista dalla determina di 

aggiudicazione 
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Spettacoli e trattenimenti pubblici D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico
La tempistica è stabilita da specifiche disposizioni 

locali
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Apperecchi automatici all'interno di esercizi commerciali D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Accensione fuochi d'artificio R.D. n. 773/1931 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico 30 gg. Da svolgimento commissione obbligatoria Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Commercio cose antiche e usate R.D. n. 773/1931 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Manifestazioni sportive competitive
R.D. n. 773/1931, R.D. 635/1940 e art. 9, D.Lgs. n. 

285/1992
Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico 30 gg. Dalla data della manifestazione Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Fiere e sagre R.D. n. 773/1931 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico 30 gg. Dallo svolgimento commissione obbligatoria Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Rivendita esclusiva di quotidiani e periodici D.Lgs. 24 aprile 2001, n. 170 Ufficio Commercio - Baro Claudia immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

 COMUNE DI VISCHE

Responsabili Baro Claudia - Merlo Federico - Gai Marco - Viterbo dott. Eugenio
Referenti Simona Stano - Debernardi Luca

Indirizzo Piazza Col. Carlo Amione, 1
Telefono 011.9837501

Fax 011,9837810
EMail info@comune.vische.to.it

sportellounico@comune.ivrea.to.it
PEC sportellounico@pec.comune.ivrea.to.it

Apertura al pubblico
Giorno Orario

Lunedì 9,00 - 11.30
Martedì 15,30 - 17.30
Giovedì 09.00 - 11.30

Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che  è stato individuato nel Segretario Comunale dell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei 
Responsabili di Servizio.

I procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludersi entro il termine di 30 giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di legge o regolamentari prevedano 
un termine diverso.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento amministrativo avviato su istanza di parte, il cittadino interessato in caso di mancata adozione del 
provvedimento conclusivo da parte del Responsabile del Servizio, può rivolgersi al Segretario Comunale affinché, entro un termine pari alla metà di quello originariamente 

previsto, concluda il procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad acta.
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Rivendita non esclusiva di quotidiani e periodici D.Lgs. 24 aprile 2001, n. 170 Ufficio Commercio - Baro Claudia immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Spettacoli - trattenimenti temporanei all'aperto R.D. n. 773/1931 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico
La tempistica è stabilita da specifiche disposizioni 

locali
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Assegnazione temporanea posteggi area mercatale D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico Immediata Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Ampliamento esercizio di vicinato D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia Immediata
SI

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Trasferimento o ampliamento media struttura di vendita D.Lgs n. 222/2016 Ufficio Commercio - Baro Claudia 90 gg. Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Concessione di vantaggio economico
Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 

contributi, vantaggi economici
Ufficio Commercio - Baro Claudia 30 gg. Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Concessione di patrocinio
Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 

contributi, vantaggi economici
Ufficio Commercio - Baro Claudia 30gg. Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Comunicazione ai beneficiari esito della richiesta di 
concessione in uso di bene immobile comunale

Regolamento per la concessione di sovvenzioni, 
contributi, vantaggi economici

Ufficio Commercio - Baro Claudia
30 giorni consecutivi dall'esecutività del 

provvedimento di concessione
Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Assegno di maternità - Raccolta istruttoria e trasmissione 
domande INPS

art. 74  D.Lgs n. 51/2001 Ufficio Commercio - Baro Claudia 15 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Assegno ali nuclei familiari numerosi art. 66 L. n. 448/1998 Ufficio Commercio - Baro Claudia 15 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Assistenza domiciliare D.Lgs. n. 267/2000 e L.R Ufficio Commercio - Baro Claudia 30 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Assistenza economica L.R. Ufficio Commercio - Baro Claudia 30 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Bonus elettricità Delibera ARG/elt n. 117/2008. Ufficio Commercio - Baro Claudia 20 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Bonus acqua
D.P.C.M. 13 ottobre 2016,  art. 60 L. n. 221/2015, D.Lgs. 

n. 147/2017
Ufficio Commercio - Baro Claudia 20 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Bonus gas Delibera ARG/gas n. 88/2009. Ufficio Commercio - Baro Claudia 20 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Eliminazione barriere architettoniche L.R. Ufficio tecnico - Gai Marco 90 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Lavori di pubblica utilità D.Lgs. n. 285/1992 Ufficio personale - Viterbo dott. Eugenio 90 gg. no Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Rilascio e rinnovo contrassegno disabili D.Lgs. n. 285/1992 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico
Specifiche disposizioni locali

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Manifestazione e gare sportive su strada - autorizzazione 
nulla osta

D.Lgs. n. 285/1992 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico
30 gg.

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Autorizzazione suolo pubblico - occupazione temporanea D.Lgs. n. 285/1992 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico
Specifiche disposizioni locali

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza di parte

Predisposizione atti e esecuzione di trattamento e di 
accertamento sanitario obbligatorio

L. 180/1978 Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni 48 ore

Iscrizione al servizio di trasporto scolastico Ufficio Istruzione - Baro Claudia
60 gg. Dalla scadenza dell'avviso pubblico no

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Iscrizione al servizio di pre e post scuola Ufficio Istruzione - Baro Claudia
60 gg. Dalla scadenza dell'avviso pubblico no

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Iscrizione al servizio mensa scolastica D.M. 18/12/1975 Ufficio Istruzione - Baro Claudia
60 gg. Dalla scadenza dell'avviso pubblico no

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Richiesta somministrazione diete speciali D.M. 18/12/1975 Ufficio Istruzione - Baro Claudia
3 giorni dalla richiesta no

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Richiesta rimborso credito residuo servizi mensa scolastica D.M. 18/12/1975 Ufficio Istruzione - Baro Claudia
60 gg. Dalla scadenza dell'avviso pubblico no

Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Richiesta rateizzazione pagamento debiti sui servizi 
scolastici

D.M. 18/12/1975 Ufficio Istruzione - Baro Claudia Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Domanda di agevolazione sui servizi scolastici Regolamento generale sulle entrate Ufficio Istruzione - Baro Claudia Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Domanda di attestazione per la detraibilità dei costi del 
servizio della mensa scolastica,

Circolare n.3/E del 02/03/2016 Ufficio Istruzione - Baro Claudia Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni

Istanza di parte

Attività connesse alla modifica dei procedimenti ordinari, ad 
attività di riorganizzazione e alle disposizioni emergenziali 
per l'epidemia da Covid-19

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), D.L. 
23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2020

Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Ufficio
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Procedimenti straordinari connessi a misure emergenziali 
per la cittadinanza in base alle disposizioni emergenziali 
legate all'epidemia da Covid-20

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), D.L. 
23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2021

Ufficio Polizia Municipale - Merlo Federico Ricorso giurisdizionale al Tar entro 60 giorni o 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni Istanza Di parte
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